REGULAMIN PRACY BIBLIOTEKI SZKOLNEJ | MCI
Rozdziat 1

Zagadnienia og0lne

§1.

1. Biblioteka jest interdyscyplinarng pracownia szkoty.
2. Z biblioteki moga korzysta¢ uczniowie, nauczyciele, inni pracownicy szkoty.

Rozdziatl 11

Funkcje biblioteki

§2.

Biblioteka:

1. Stuzy realizacji zadan dydaktycznych, wychowawczych, profilaktycznych, opiekunczych
szkoty oraz wspiera doskonalenie zawodowe nauczycieli.

2. Jest pracownig dydaktyczna, w ktdrej zajecia prowadza nauczyciele korzystajac ze
zgromadzonych zbioréw uzupehiajacych programy nauczania i wychowania.

3. Pelni funkcj¢ osrodka informacji w szkole: dla ucznidéw, nauczycieli i rodzicow.

Rozdziat 111

Organizacja biblioteki

§ 3.

1. Nadzor:
Bezposredni nadzor nad pracg biblioteki sprawuje dyrektor szkoty, ktory:
a) zapewnia wlasciwe pomieszczenie, wyposazenie, kwalifikowang kadre i1 $rodki finansowe
na dziatalno$¢ biblioteki,
b) zarzadza skontrum zbiorow bibliotecznych, dba o jej protokolarne przekazanie przy
zmianie pracownika.
2. Lokal:
Lokal biblioteki sktada si¢ z dwoch pomieszczen: wypozyczalni i czytelni.
3. Zbiory:
a) biblioteka gromadzi nastepujace materiaty:
- wydawnictwa informacyjne,
- podreczniki 1 programy szkolne dla nauczycieli,
- podreczniki szkolne do ksiggozbioru podrecznego,
- lektury podstawowe do jezyka polskiego i innych przedmiotow nauczania,
- lektury uzupeiajace do jezyka polskiego,
- literature popularnonaukowg 1 naukowa,
- wybrane pozycje z literatury pigknej,
- wydawnictwa albumowe z dziedziny sztuki i krajoznawstwa,
- podstawowe wydawnictwa z psychologii, filozofii, socjologii, pedagogiki i dydaktyki
roznych przedmiotow nauczania.



b) rozmieszczenie zbiorow:

- literatura pickna stoi w uktadzie alfabetycznym,

- literatura popularnonaukowa i naukowa — wg UKD,

- lektury do jezyka polskiego — wg klas,

- ksiegozbior podreczny — w czytelni i przy ladzie bibliotecznej,
) ksiegozbior podreczny udostepniany jest w czytelni i do pracowni na zajecia.
2. Pracownicy:
a) bibliotekg szkolng kieruje nauczyciel bibliotekarz,
b) zasady zatrudniania nauczycieli bibliotekarzy okreslaja odrgbne przepisy.
3. Czas pracy biblioteki:
a) biblioteka udostepnia swoje zbiory w czasie trwania zaje¢ dydaktycznych zgodnie z
organizacjg roku szkolnego, umozliwia wypozyczanie na okres ferii 1 wakacji
b) okres udostepniania zostaje odpowiednio skrocony w czasie przeprowadzania w
bibliotece skontrum,
¢) czas otwarcia biblioteki ustalony jest z dyrektorem szkoty.
4. Finansowanie wydatkow:
a) wydatki pokrywane sg z budzetu szkoty,
b) wysokos$¢ kwoty na potrzeby biblioteki ustalona jest na poczatku roku
kalendarzowego,
¢) propozycje wydatkow na uzupetnienie zbiorow zatwierdza dyrektor szkoty,
d) dziatalnos$¢ biblioteki moze by¢ dotowana przez Rad¢ Rodzicow i innych
ofiarodawcow.

Rozdzial IV

Zadania 1 obowiazki nauczyciela bibliotekarza

§ 4.

1. Praca pedagogiczna:

W ramach pracy pedagogicznej do nauczyciela bibliotekarza nalezy:

a) udostepnianie zbiorow w wypozyczalni i czytelni — obstugiwanie programu MOL
b) indywidualne doradztwo w doborze lektury,

¢) udzielanie informaciji,

d) prowadzenie réznych form upowszechniania czytelnictwa,

e) diagnozowanie zainteresowan, potrzeb czytelniczych,

) wspieranie uczniéw o specjalnych potrzebach edukacyjnych,

g) sprawowanie opieki nad multimedialnym centrum informacyjnym,

2. Praca organizacyjno — techniczna.

W ramach prac organizacyjnych i technicznych do nauczyciela bibliotekarza nalezy:
a) gromadzenie zbioréw - zgodnie z profilem programowym i potrzebami placowki,
b) ewidencja zbiorow — zgodnie z obowigzujacymi przepisami,

c) opracowanie zbiorow (klasyfikowanie, katalogowanie, opracowanie techniczne),
d) selekcja zbioréw (materiatow zbg¢dnych i zniszczonych),



3. Obowigzki nauczyciela bibliotekarza:

a) odpowiada za stan i wykorzystanie powierzonych mu zbioréw,

b) wspodlpracuje z wychowawcami 1 nauczycielami poszczegdlnych przedmiotow,

C) wspolpracuje z innymi bibliotekami szkolnymi, Miejska Biblioteka Publiczng i
Bibliotekg Pedagogiczng w Bolestawcu

d) sporzadza okresowe i roczne sprawozdanie z pracy,

e) prowadzi ksiggi inwentarzowe, rejestry ubytkow, ewidencje wypozyczen- program
MOL

) doskonali warsztat pracy,

Rozdzial V

Prawa 1 obowiazki czytelnikow

§5.

1. Czytelnicy maja prawo do bezptatnego korzystania z ksiggozbioru biblioteki.

2. Korzystajac z biblioteki, zobowigzani sg do dbatosci o wypozyczone ksigzki.

3. Jednorazowo mozna wypozyczy¢ dowolng ilos¢ ksigzek ( ale tylko 2 lektury) na okres
jednego miesigca. W uzasadnionych przypadkach biblioteka moze ograniczy¢ lub
zwigkszy¢ liczbe wypozyczen z podaniem terminu ich zwrotu.

4. W stosunku do czytelnikow przetrzymujacych ksigzki mogg by¢ zastosowane kary:
upomnienie wychowawcy klasy, okresowe wstrzymanie wypozyczenia.

5. W przypadku zniszczenia lub zagubienia ksigzki czytelnik musi zwrdci¢ taka sama
albo inng pozycj¢ wskazang przez bibliotekarza.

6. Czytelnicy opuszczajacy szkote ( pracownicy, uczniowie ) zobowigzani sg do pobrania
za$wiadczenia potwierdzajacego zwrot materialdow wypozyczonych z biblioteki.

Rozdzial VI
Zasady uzytkowania stanowiska komputerowego MCI

§ 6.

1. Ze stanowiska komputerowego w bibliotece mogg korzysta¢ wszyscy uczniowie,
nauczyciele i inni pracownicy szkoty w godzinach pracy biblioteki.

2.Przy stanowisku komputerowym mogg pracowac co najwyzej dwie osoby.

3. Uzytkownikow MCI obowigzuje zachowanie ciszy.

4. Uzytkownicy komputera zobowigzani sg do korzystania z niego wylacznie w celach
edukacyjnych ( pisanie artykutow, referatow, rozszerzanie wiedzy przedmiotowej,
gromadzenie informacji do konkurséw, olimpiad przedmiotowych itp.)

5. Zabrania si¢ wykorzystywania komputera do gier czy zabaw, a takze przegladania
stron zawierajacych tresci erotyczne a takze inne, niezgodne z obowigzujacym prawem.



6. Korzysta¢ mozna tylko z zainstalowanych programow. Zabrania si¢ instalowania
innych programow i dokonywania jakichkolwiek zmian wtasciwosci konfiguracji
komputera.

7. Zabronione jest korzystanie z komputeréw w celach zarobkowych, wykonywania
czynno$ci naruszajacych prawa autorskie tworcow lub dystrybutoréw oprogramowania i
danych.

8. Wszelkie uszkodzenia i nieprawidlowosci w pracy komputera nalezy niezwlocznie
zglasza¢ nauczycielowi bibliotekarzowi.

9. Za umyslne uszkodzenie sprzetu komputerowego i oprogramowania uzytkownik lub
jego ustawowi opiekunowie odpowiadajg finansowo.

10. W przypadku stwierdzenia naruszenia obowiazujacych zasad, bibliotekarz lub
administrator sieci ma prawo do natychmiastowego przerwania pracy uzytkownika i
moze natozy¢ kar¢ w postaci catkowitego lub czasowego zakazu korzystania ze
stanowiska komputerowego.

Regulamin wchodzi w zycie z dniem zatwierdzenia.



